Guatemala 30 de septiembre del 2020

Sefor

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe de Actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 4714-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 828-2020, correspondiente al mes de septiembre del presente afio y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura electrénica con DTE No. de
serie 36594396 No. 209667115

Actividades:
1) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacion y

actualizacién del Plan Operativo Anual (POA) de la Direcciéon de Areas
Sustantivas.

2) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracion de Pre-
6rdenes de compra de insumos.

3) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la revision de planificaciones de
las actividades de los diferentes programas sustantivos.

4) Apoyar en la elaboracién de reportes semanales de las actividades que se
desarrollan por parte de los diferentes programas sustantivos.

5) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la recepcion y revision de las
actividades ejecutadas por los diferentes programas sustantivos.

6) Apoyar y participar en las actividades que realice la Direccion de Areas

Sustantivas cuando se le requiera.



Actividades Realizadas:

1)

2)

3)

4)

o)

6)

Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de pre-
ordenes de compra de insumos.

Se apoyo en la revisién de planificaciones de las actividades de los diferentes
programas sustantivos.

Se apoyd en la recepcion y revision de las actividades ejecutadas por parte
de los diferentes programas sustantivos.

Se apoydé en la elaboracién de informes de las actividades que se
desarrollaran en el afio fiscal por parte de los diferentes programas
sustantivos.

Se apoydé en la reprogramaciéon de las actividades de los programas
sustantivos.

Se brindd apoyo en la verificacidon de la disponibilidad presupuestaria para la

elaboracién de pre-6rdenes de compra.

Vo.Bo. Sn ({ tuardo Vésquez Herrera
Disetior de Areas Sustantivas
Direccidn Genereal del Deporte § fa Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deporte



